
SESTANEK TEHNIČNO –
ADMINISTRATIVNEGA KADRA

OŠ LA GROSUPLJE

26. maj 2025

1



Dnevni red:
1. Določitev zapisnikarja. 

2. Predvidene aktivnosti v mesecu juniju do avgusta 2025.

3. Koledar za šolsko leto 2024/2025.

4. Seznanitev s predlogom pravilnika: Pravilnik o preverjanju 
alkoholiziranosti, zaužitih drog, opojnih  substanc in psihotropnih zdravil 
pri delavcih na delu. 

5. Obravnava predloga sklepa: Sklep o elektronskem evidentiranju delovnega 
časa na osnovni šoli Louisa Adamiča Grosuplje. 

6. Organizacija dela.

7. Razno.
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1. TOČKA DNEVNEGA REDA
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DOLOČITEV ZAPISNIKARJA

SKLEP 1: Zapisnikar SESTANKA ZAPOSLENIH ZA TEHNIČNO 
ADMINISTRATIVNI KADER je: ga. Klavdija Košir.

     ZA:                  VZDRŽAN:                PROTI:



2. TOČKA DNEVNEGA REDA

Predvidene aktivnosti v mesecu juniju do avgusta 2025:

• Valeta 12.6.2025 (priprava pogostitve)

• - 160 LET Kopanj – 17. 6. 2025 ob 17.00

• Konec pouka: 24.6.2025

• Generalno čiščenje

• Strokovna ekskurzija predvidoma 2.7.2025
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Koledar za šolsko leto 2024/2025:

3. TOČKA DNEVNEGA REDA
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- kolektivni dopust od 16.7. – 1.8.2025 in 
   od 11.8 – 15.8.2025

- pravočasna oddaja vlog za odobritev dopusta/ 
koriščenja ur

 



SEZNANITEV S PREDLOGOM INTERNEGA AKTA  

Pravilnik o preverjanju alkoholiziranosti, zaužitih drog, opojnih  substanc in psihotropnih zdravil pri delavcih na delu

Predlog dokumenta je bil posredovan zaposlenim po e-pošti v petek, 23. 5. 2025

SKLEP 2:

Ravnateljica je kratko predstavila Pravilnik o preverjanju alkoholiziranosti, zaužitih drog, opojnih substanc in 
psihotropnih zdravil pri delavcih na delu, tehnično administrativni kader se bo podrobneje seznanil z njegovo vsebino po 
e-pošti.

Pravilnik se prične uporabljati osmi dan po sprejemu (sprejem -pričetek junija).

  ZA:             VZDRŽAN:                PROTI:

4. TOČKA DNEVNEGA REDA
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OBRAVNAVA PREDLOGA SKLEPA O ELEKTRONSKEM EVIDENTIRANJU DELOVNEGA ČASA NA 
OSNOVNI ŠOLI LOUISA ADAMIČA GROSUPLJE.

Predlog dokumenta posredovan zaposlenim po e-pošti v petek, 16. 5. 2025

SKLEP 3:
Tehnično- administrativni kader se je seznanil s Sklepom o elektronskem evidentiranju delovnega časa na 
Osnovni šoli Louisa Adamiča Grosuplje.

   ZA:             VZDRŽAN:                PROTI:

Usmeritev:
- registrator nadomešča fizično vpisovanje oziroma evidentiranje v listo prisotnosti 
(za primere izpada električne energije se ohrani možnost fizičnega vpisovanja v listo prisotnosti do odprave težav),

- registracija ob prvem evidentiranju (navodilo v e-pošti in tajništvu šole).

5. TOČKA DNEVNEGA REDA
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6. TOČKA DNEVNEGA REDA

Organizacija dela:
• pravočasno obvestiti vodstvo o odsotnosti, da se zagotovi nadomeščanje odsotnega zaposlenega,

• zaposleni je lahko v primeru nadomeščanja napoten na katerokoli lokacijo OŠ LA Grosuplje,

• odsotnost v primeru izrednega plačanega /neplačanega dopusta: odobritev odsotnosti v skladu z 
zakonodajo.

PRAVILA O  DELOVNIH OBVEZNOSTIH IN EVIDENTIRANJU DELOVNEGA ČASA ZAPOSLENIH NA OŠ LA 
GROSUPLJE

• Delavci so dolžni na delovno mesto priti pravočasno, da se lahko ustrezno pripravijo na varno in skrbno opravljanje 
dela, evidentirajo prisotnost, se oblečejo in preobujejo v delovno opremo.

• Zaradi narave dela je v dogovoru z vodstvom možen zamik začetka dela v posameznem delovnem dnevu.

• Če je potrebno opraviti dodatno delo v ali izven ustaljenega delovnega časa, se o tem predhodno dogovorita 
zaposleni in vodstvo. Opravljeno delo se evidentira. Zaposleni pa se, če ni zagotovljeno financiranje dodatnega dela, 
z vodstvom dogovori o koriščenju ur.

• Zaposleni na prepisan način dnevno evidentirajo delovni čas in mesečno poročajo o opravljenih nadomeščanjih, 
dodatnih nalogah ter o odsotnostih.
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7. TOČKA DNEVNEGA REDA

Razno.
IZOBRAŽEVANJE V MESECU MAJU, JUNIJU IN JESENI

• Prvi posredovalec - tečaj prve pomoči       jeseni 2025

    Obnovitveni tečaj prve pomoči jeseni 2025

• Osnove Worda in Excela                        mesec junij in avgust

• Izobraževanje DATA INFO:                    7. 5. do 16. 5. 2025 

Obvezno spletno izobraževanje – OBVEZNO ZA VSE STROKOVNE DELAVCE ŠOLE

Obvezno redno letno (spletno) izobraževanje iz varstva osebnih podatkov. Navodila organizatorja spletnega 
izobraževanja, g. Bojana Tavčarja, za udeležbo na spletnem izobraževanju ste prejeli na vaš elektronski naslov.
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7. TOČKA DNEVNEGA REDA

STROKOVNA EKSKURZIJA

• predviden termin: sreda, 2. 7. 2025

• VABILO naknadno …

SLIKE: STROKOVNA EKSKURZIJA 2024
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ZAKLJUČEK

ZAHVALA VSEM CENJENIM 
SODELAVCEM ZA IZVEDENE 

AKTIVNOSTI IN ZA POZORNOST!

ŽELIMO VAM USPEŠEN 
ZAKLJUČEK ŠOLSKEGA LETA!
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